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No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (AliInmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
Anabilim Dali Bagkan1 bagkanliginda yapilan Gorevle iloili ta haki
Anabilim Dalt -Hak kaybi, akademik kurul toplantilarmin cagrilarimn |~ OTEVie 1glil mevzuata hakim
: e e . olmak,
Akademik Kurulu -Egitim-6gretimde yapilmasi, toplantilarin diizenli yapilmasi, . oy 1
. o e . .. co -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Rutin ve Olaganiistii aksakliklarin yaganmasi, . toplant1 giindeminin olusturulmasi, egitim- . . .

1 -« Yiiksek NS . . . . -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Toplantilarinin -Gorev Aksamasl, Ogretim faaliyetlerinin akademik takvime _isin sahiplenilmesi
Yiiriitiilmesi ve Karar -Kurumsal Itibar Kaybi, bagli olarak yiiriitilmesi, takibinin ve i in s b'lljrr? tersl ’“in hi
Islemleri -Kamu Zarari, kontroliiniin yapilmast, kararlarinin ;)lsnllglip ablime yetencgiie sahip

yazilmasi, ilgililere teblig edilmesi, ’
N Akademik takvim ilgili y1l igerisinde, ders -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Anabilim Dal1 Ders -Hak kaybi, iceriklerinin dikkatli ve 6zenli hazirlanmasi, ders olmak,
Programinin -Ders programlarinin dagilimmm 6gretim elemanlara akademik -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Belirlenmesi ve zamaninda . galismalarinda verimli, etkin ve uygun zaman -Dikkatli ve 6zenli olmak,
2 L . . . Yiiksek . . = . : .
Ogretim Uyeleri belirlenememesi, verilecek sekilde planlanmasi, arastirma ve yaymn | -Isin sahiplenilmesi,
Dagiliminin Yapilmasi | -Egitim-6gretimde yapmalarinim saglanmasi, ders girislerinin ve ders | _gi yapabilme yetenegine sahip
Islemleri aksakliklarin yasanmasi, programlarinin EBYS sistemine zamaninda olmak,
girislerinin yapilmasi, _Zaman yonetimi yapmak
-Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Hak kaybr, Akademik takvim ilgili yil ierisinde olmak,
-Ders . TS, N . . . w1
. lisanstistii ilelisans ders gorevlendirmelerinin -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Anabilim Dali Ders programlarinin . e e o . Co
N . .. adil, objektif vedgretim elemanlarinin bilim -Dikkatli ve 6zenli olmak,
3 | Gorevlendirme zamaninda Yiiksek e o A .
: . . . alanlarina uygun olarak yapilmasi, 6gretim -Isin sahiplenilmesi,
Islemleri belirlenememesi, . . . ..
IR elemanlar arasinda koordinasyonun -Isi yapabilme yetenegine
-Egitim-6gretimde - .. . .
saglanmasi, giincel kontrollerin yapilmasi, sahip olmak,
aksakliklarin yaganmasi, .
-Zaman yOnetimi yapmak,

4 Anabilim Dali Kadro -Kurumsal itibar kayb, Yiiksek Universitemizin egitim-6gretim faaliyetlerinin | -Gérevle ilgili mevzuata hakim
Islemleri -Mali ve ozliik hak kayb, en list seviyeye tasima hedefleri olmak,

Adres Ege Universitesi Rektorliigii 35040 Genglik Cad. No:12 Telefon 0232388 2124-4326 Sayfal/6
Bornova / iZMIR internet Adresi www.ege.edu.tr
E-Posta personeldb@mail.ege.edu.tr




Dokiiman No FRM-0037
HASSAS GOREYV TESPIT FORMU (Ek-1)
.. Revizyon Tarihi
"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,
Aydinlik Gelecek” Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : Ege Universitesi Eczacihk Fakiiltesi
ALT BIiRiM : Analitik Kimya Anabilim Dah
Sira Riskler (Gorevin Yerine Prosediirii**
No Hizmetin/Gorevin Getirilmemesinin Risk (Ahnmasi Gereken Onlemler Gorevi Yiiriitecek Personelde
Ad1 Sonuclari) Diizeyi* veya Kontroller) Aranacak Kriterler
-Kamu zarari, dogrultusunda 6gretim elemani kadro -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Egitim-6gretimde tespitinin yapilmasi ve Dekanliga -Dikkatli ve 6zenli olmak,
aksakliklarin yaganmasi, bildirilmesi, -Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak,
) ) -Gorevle ilgili mevzuata hakim
- Anabilim Dalinda Doktor Ogretim Uyesi ile olmak,
-Kurumsal itibar kaybi, wo N . I
S Ogretim Yardimcisi kadrolarinda gorev yapan | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
R . -Mali ve ozliik hak kaybi, . o . I
Gorev Siiresi Uzatma .. akademik personelin gorev siiresi uzatma -Zaman yonetimi yapmak,
5 : . -Kamu zarari, Yiiksek . . A ... A . .
Islemleri VR islemlerinintekliflerinin siireleri igerisinde - Isi yapabilme yetenegine
-Egitim-6gretimde . . . . - olmak
aksakliklarin yasanmast dikkatli ve 6zenli olarak yapilmasi, Dekanliga | sahip o mak, o o
’ bildirilmesi, -EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
-Gorevle ilgili mevzuata hakim
Arasinav ve Final -Hak kaybi, Llsapsgstu Programlarlq final smave olmak, . I
L. A . takviminin zamaninda dikkatli ve 6zenli -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Sinav Takviminin -Egitim-6gretimde Yiiksek 7 . K
1 islemleri | aksakliklarn yasanmast hazirlanmasi, duyurularinin zamaninda -Zaman ypnetlml yapmak,
Hazirlamast I ’ yapilmast, - Isi yapabilme yetenegine sahip
olmak,
Yiiksek Lisans,
Doktora -Kurumsal itibar kaybr, Yiiksek Lisans, Doktora programlarinin, -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Programlarinin, -Hak kaybi, Yiiksek programag¢ma/kapama islemleri ile ilgili olmak,
Program -Egitim-6gretimde Anabilim Dali Akademik Kurul Kararlarinin -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Ag¢ma/kapama aksakliklarin yaganmasi, zamaninda yapilmasi, -Zaman yonetimi yapmak,
Islemleri
-Hak kayb, Yiiksek Lisans, Doktora programlarina kayith | -Gdrevle ilgili mevzuata hakim
Danigman Atama T . . . ..
islemleri -Egitim-6gretimde Orta Ogrencilere danigman atanma islemlerinin olmak, . .
} aksakliklarin yaganmasi, adil, objektif ve dgretim elemanlarinin bilim -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
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alanlaria uygun olarak yapilmasi, 6gretim -Zaman yonetimi yapmak,
elemanlan arasinda koordinasyonun -EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
saglanmasi,giincel kontrollerin yapilmasi, olmak,
Yiiksek Lisans, Doktora programlarinda
-Kurumsal itibar kayba, OETCNIMEOTEN OETencl lfmn te; > 1n“aV1n.da . -Gorevle ilgili mevzuata hakim
' _Hak kavb: gorevlendirilecek Jiiri tiyelerinin dnerilmesi, olmak
9 | Tez Swmavi Islemleri Lax Kaybl, Yiiksek Saglik Bilimleri Enstitiisii Y 6netim Kurulu b I
-Egitim-6gretimde . -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
tarafindan belirlenen yer ve saatte Tez . e
aksakliklarin yasanmast, . S -Zaman yonetimi yapmak,
Savunma Sinavinin gergeklestirilmesi, ilgili
evraklarin Enstitiiye ulagtirilmast
Anabilim Dali faaliyetlerinin  kurumsal
Anabilim dali i hedefler dogrultusunda dikkatli ve &zenli
Faaliyet, yiriitiilmesi,  etkinlik ve  verimliligin | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Strateiik Pl Kurumsallagsmanin ! f kriterlerinin viiksek
10 ratejl an, Gecikmesi Yiiksek arttirtlmasi, pertormans Kkriterlerinin yukse olmak,
Performans Gii K’ itib ve Olgiilebilir olmasmin saglanmasi, 6gretim | -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Kriterlerinin -uven ve Rurum fibar elemanlar arasinda donem ve egitim yil ile | -Dikkatli ve dzenli olmak,
. . Kaybl, ey ene e eeqeea .
Hazirlanmasi Islemleri ilgili gerekli isboliimii ve gilincelleme
paylasimin yapilmasinin saglanmasi,
Anabilim Dali Bagkanligmin yasal gorev
e stiresinin takip edilmesi, Dekanlik | -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Anabilim Dali . s . o
< . -Islerin aksamasi, .. Makamindan bildirilen se¢im tarihinde ve | olmak,
11 | Baskanligi Se¢im s Yiiksek . . e s leki aland ibeli olmak
islemleri -Kurumsal itibar kaybi, secim  yerinde Ogretim  elemanlarinin —Mes eki alanda t.ecru eli olmak,
? -Hak kaybi, bulunmasi  i¢in  duyurunun yapilmasi, | -Dikkatli ve d6zenli olmak,
koordinasyonun saglanmasi,
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-Gorevle ilgili mevzuata hakim
Islerin aksamasi olmak,
i c . o -Mesleki alanda tecriibeli olmak
-1 . -Kurumsal Itibar Kaybi Anabilim Dali ile ilgili yazigsmalarin . . 3 ’
Anabilim Dal1 ile yol, . -
o1 -Hak magduriyeti .. zamaninda yapilmasi, boliim i¢i ].)¥kkath. ve oz enli .olrnak,
12 | ilgili Yazismalarin N Yiiksek . ~ . -Isin sahiplenilmesi,
Yanil islemleri -Gorev Aksamasi, koordinasyonun saglanmasi, EBY'S iizerinden isi bil tenedi
aprimast Iglemierl -Boliim i¢i karisikliga evraklarin rutin olarak takipedilmesi, ;aii;?ﬁsq;kme yetenegine
sebebiyet verme, -EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
Anabilim Dal -Gorevle ilgili mevzuata hakim
naoiim Dali -GoOrev Aksamasi, . . . e olmak,
Baskanligina ait -Hak magduriyeti An]'glbllhrln Dali lljafskanllgmg‘jallut relsrr'111 1?11.1g1 -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
13 | Resmi Evraklarin -itibar kaybr, Yiiksek | VO O BCICTIMUAIAZast Ve BOIIMTE HELT -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Arsivlenmesi -Kamu zararia sebebiyet, e;/raklarlrl dﬂ;kaf;(h \ie tmzﬁkle dosyallama ) -Isin sahiplenilmesi,
islemleri planina gore fiziksel evraklarmn arsivlenmesi, | j yapabilme yetenegine sahip
olmak,
_ -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Anabilim Dali . -Islerin aksamasi, Anabilim Dal1 personelinin yillik izin olmak,
14 | Personelinin Yilhk Izin | -Hak kaybr, Orta belgelerininzamaninda Dekanlia EBYS -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Islemleri -Birim itibar kaybi, izerinden sunulmasi, takibinin yapilmasi, -EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
] -Gorevle ilgili mevzuata hakim
Anabilim Dalt -Islerin aksamasi, Anabilim Dal1 personelinin 6zliik islemleri olmak,
15 | Personelinin Ozlik -Hak kayb, Orta ile ilgili taleplerinin Dekanlik makamina -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Islemleri -Birim itibar kaybz, bildirilmesi, -EBYS sistemi hakkinda bilgi sahibi
olmak,
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-Gorevle ilgili mevzuata hakim
-Is, zaman, hak olmak,
Kanun, Y6netmelik kurumsal éﬁver; ve . I DU -EBYS sistemi hakkinda bilgi
.. Giincel bilgilerin takibinin saglanmasi, sahibiolmak,
ve Mevzuatlarin itibar kaybi, N St o s e g
16 Takibi ve Uvoul Vanls islem Yiiksek eksikliklerin giderilmesi yoniinde egitim -Analitik diisiinme, yorumlama
Jaxibrve Uygulahma 3 1g'emm, alinmasinin saglanmasi vedegerlendirme yetenegine
Islemleri -Kaynak israfi, :
-Gorevin aksamasi sahip olmak
v ’ -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
Lisans Ogrenci
Laboratuvarinda ilgili . i e .
. o -Islerin aksamasi, -Gorevle ilgili bilgi birikimine sahip
kimyasal ¢ozeltilerin e s g . .
-Boliim i¢i kangikliga .. Analitik  Kimya Laboratuvari ¢aligma | olmak,
17 | hazirlanmasi, . Yiiksek . S . . .t 1
C sebebiyet verme, kurallar1 ve giivenlik 6nlemlerine uyulmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
denenmesi, ilgili 6n . . L .
-Kaynak israfi, -Dikkatli ve 6zenli olmak,
hazirlik ve saklanmasi
islemleri
Lisans st -Islerin aksamasi
programlarinin dgrenci y e axs 1< -Gorevle ilgili bilgi birikimine sahip
-Boliim i¢i karisikliga .. .
laboratuvar . .. Analitik  Kimya  Laboratuvari ¢alisma | olmak,
18 .. sebebiyet verme, Yiiksek . - . . w1
uygulamalart i¢in K - kurallar ve gilivenlik 6nlemlerine uyulmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
- -Kaynak israfi, } R .
gerekli 6n hazirhik -Dikkatli ve 6zenli olmak,
islemleri
Lisans Ogrenci “Islerin aksamast, _Gérevle ilgili bilgi birikimine sahip
Laboratuvar -Boliim i¢i karisikliga e
. .. Analitik Kimya Laboratuvari ¢calisma olmak,
19 | uygulamalarinin sebebiyet verme, Yiiksek 4 o . . oy 1s
N . . kurallar1 ve giivenlik 6nlemlerine uyulmasi -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
laboratuvar giivenlik -Kaynak israfi, : o
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
kurallarina uygun
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sekilde yiiriitiilmesi

islemleri

Tim Laboratuvar “Islerin aksamast, Girevle ilgili bilgi birikimine sahi

uygulamalar1 sirasinda -Boliim i¢i karisikliga Analitik  Kimya Laboratuvart  caligma olmak & & p
20 | ve sonrasinda ortaya sebebiyet verme, Yiiksek | kurallari, 6nlemleri ve atik yonetim planina > A

o et -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
cikan tehlikeli atiklarin -Cevre kirliligi ve uyulmast Dikkatli ve 8zenli olmak
bertaraf islemleri kontaminasyonu -Dikkatli ve ozenli olmak,
* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
** Alinmasi Gereken Kontroller ve Tedbirler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Prof. Dr. M. Emrah KILINC Prof. Dr. Ayfer YALCIN
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